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Godkänd för F-skatt

2

7

1

5

6

3

4

Faktura
När du säljer en ridlektion eller någon annan tjänst/vara så 
måste kunden få ett underlag som ska utgöra en fullgod 
verifikation. Om du säljer till en privatperson kan det räcka 
med ett kvitto, men många väljer att utfärda fakturor till 
såväl privatpersoner som företag.

Du väljer själv hur din faktura ska se ut men det 
finns vissa uppgifter som den måste innehålla:

Från vem fakturan är: organisationens fullständiga namn och adress,  
eventuellt momsregistreringsnummer samt uppgift om du är godkänd  

		  för F-skatt. Det är också lämpligt att komplettera med telefonnummer,  
		  bank- och plusgironummer.

Till vem fakturan är ställd: kundens fullständiga namn och adress.  
Kolla att du anger rätt kundnamn – det är juridiskt viktigt.

Fakturadatum: vilken dag fakturan utfärdas och eventuellt  
order/leveransdatum.

Fakturanummer: ett unikt nummer som ska vara baserat på en serie,  
det vill säga numren ska vara i löpande följd för att det sedan ska kunna  

		  framgå av bokföringen att allt du sålt har fakturerats och bokförts.

Vad fakturan avser: varan eller tjänstens omfattning och art, vilket arbete 
som utförts samt datum/ tidsperiod för när affärshändelsen inträffat.

Belopp: den totala summan som ska betalas. Ofta brukar även senaste 
betalningsdag anges, till exempel 30, 20 eller 10 dagar efter fakturadatum.  

		  Om du inte anger datum så gäller alltid 30 dagar.

Moms: både aktuell momssats och det momsbelopp som ska betalas,  
eller om det är momsfri försäljning.
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